Kto jest administratorem moich danych osobowych?

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 3 im. Mikotaja Kopernika (dalej: Administrator lub
SP 3).

Jakie dane osobowe przetwarza Administrator?

SP 3 jako administrator danych osobowych w rozumieniu RODO przetwarza w szczegdlnosci nastepujace dane osobowe:

e Dane osobowe kandydatéw do pracy (dane, ktére kandydaci podajg administratorowi, w zwigzku z uczestnictwem
w procesach rekrutacyjnych - w szczegdlnosci dane zawarte na CV)

e Dane osobowe kontrahentéw i ich przedstawicieli (dane firm* oraz oséb kontaktowych — podstawowe dane
stuzgce do ksiegowania faktur (nazwa, NIP, adres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej) oraz do kontaktu (imie,
nazwisko, nazwa firmy, stanowisko pracy, adres e-mail, numer telefonu))

e Dane kandydatéw do szkoty oraz ich rodzicoéw / opiekunéw prawnych (imie i nazwisko oraz data urodzenia
kandydata, PESEL lub seria i nr innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ kandydata, adres miejsca
zamieszkania rodzicow i kandydata, adres poczty elektronicznej i numery telefonéw rodzicow kandydata - o ile je
posiadajg, Informacje o spetnianiu kryteriow okreslonych w ustawie Prawo o$wiatowe / ustalonych przez Miasto
Pabianice i zatgcznikach do wniosku potwierdzajgcych ich spetnianie)

e Dane uczniéw oraz ich rodzicéw / opiekunéw prawnych (imie i nazwisko oraz data urodzenia kandydata, PESEL
lub seria i nr innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢ ucznia, Adres miejsca zamieszkania rodzicow i
kandydata, Adres poczty elektronicznej i numery telefondéw rodzicow/opiekunéw prawnych, wizerunek)

e  Dane oséb upowaznionych do odbioru dzieci (imie, nazwisko, nr dowodu osobistego lub inne informacje niezbedne
do potwierdzenia tozsamosci)

e  Osoby przesytajace zapytania poprzez formularze kontaktowe, poczte e-mail oraz telefonicznie (podstawowe
dane kontaktowe (imie, nazwisko, adres e-mail) podawane przez osoby w zwigzku z pytaniami przesytanymi do
administratora)

* - Dane firm traktowane sg jako dane osobowe tylko i wytgcznie w sytuacji, w ktérej pozwalajg na identyfikacje osob ich
dotyczacych. Dane spétek kapitatowych nie s tratowane jak dane osobowe.

Na jakich zasadach Administrator przetwarza moje dane osobowe?

Ponizej zaprezentowano zasady przetwarzania Panstwa danych osobowych (w szczegdélnosci wyjasniono kto posiada do nich
dostep, jak dtugo sg przechowywane oraz jakie s podstawy ich przetwarzania).

Dane osobowe kandydatow do pracy

e Celei podstawy przetwarzania danych: Paiistwa dane osobowe bedg przetwarzane:

o dla potrzeb procesu rekrutacyjnego lub dla celéw przysztych proceséw rekrutacyjnych w przypadku
wyrazania przez Panstwa stosownej zgody - podstawg przetwarzania tych danych sg obowiazujace regulacje
prawne, w szczegdlnosci Kodeks Pracy (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

o  w pozostatym zakresie na podstawie zgody — o ile zgoda zostata wyrazona (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

e  Odbiorcy danych: Dane te mogg by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Dostep
do danych na podstawie stosownych umoéw moga posiadac takze podmioty wspierajgce SP 3 w zakresie ustug oraz
infrastruktury IT.

e  Okres przechowywania: Przetwarzane przez administratora dane osobowe bedg przechowywane do zakonczenia
procesu rekrutacji lub do czasu odwotania udzielonej przez Panstwa zgody w przypadku przetwarzania danych dla
celéw przysztych proceséw rekrutacyjnych.

e  Przekazywanie danych poza EOG: SP 3 nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstw trzecich (czyli panstw
spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego) ani do jakichkolwiek organizacji miedzynarodowych.

e  Zautomatyzowane podejmowanie decyzji / profilowanie: SP 3 nie podejmuje decyzji opierajacych sie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu (w odniesieniu do wyzej opisanych celéw przetwarzania
danych).



Dobrowolnos¢ / obowigzek podania danych: Podanie danych osobowych w zakresie wymaganym przepisami prawa,
w szczegdlnosci Kodeksu pracy jest obligatoryjne, w pozostatym przypadku jest dobrowolne.

Dane osobowe kontrahentdw i ich przedstawicieli i innych podmiotéw wspétpracujacych z SP 3

Cele i podstawy przetwarzania danych: Dane osobowe kontrahentéw bedg przetwarzane:
o dlaceléw realizacji uméw zawartych pomiedzy stronami (art. 6 ust. 1 lit. b RODO);
o dla wypetnienia obowigzkéw natozonych na administratora na podstawie obowigzujacych przepiséw
prawa, w szczegdlnosci w zakresie przechowywania faktur VAT (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);
o  w celu ewentualnego dochodzenia jak i obrony roszczen, co stanowi uzasadniony interes Administratora
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
Dane osobowe przedstawicieli kontrahentow bedg przetwarzane:
o dla celow kontaktowych, w tym w celu nawigzania i prowadzenia kontaktow, co stanowi uzasadniony
interes Administratora (art. 6 ust. 1 lit. f RODO);
o dla celow wypetnienia obowigzkéw natozonych na administratora na podstawie obowigzujgcych
przepiséw prawa, w szczegdlnosci w zakresie przechowywania faktur VAT (art. 6 ust. 1 lit. c RODO);
o  w celu ewentualnego dochodzenia jak i obrony roszczen, co stanowi uzasadniony interes Administratora
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO).
Odbiorcy danych Dane te mogg by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa. Dostep
do danych na podstawie stosownych uméw moga posiadaé takze podmioty wspierajgce SP 3 w zakresie ustug IT (w
szczegolnosci hostingodawcy).
Okres przechowywania Dane osobowe kontrahentéw beda przechowywane do czasu wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania danych osobowych.
Dobrowolnosé¢ / obowigzek podania danych Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do
prowadzenia kontaktéw z SP 3 oraz realizacji taczacych strony uméw.
Przekazywanie danych poza EOG: SP 3 nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstw trzecich (czyli panstw
spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego) ani do jakichkolwiek organizacji miedzynarodowych.
Zautomatyzowane podejmowanie decyzji / profilowanie: SP 3 nie podejmuje decyzji opierajgcych sie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu (w odniesieniu do wyzej opisanych celéw przetwarzania
danych).

Dane kandydatéw do szkoty oraz ich rodzicéw / opiekunéw prawnych

Cele i podstawy przetwarzania danych: Dane osobowe kandydatéw do szkoty/opiekunéw prawnych/rodzicow
beda przetwarzane:

O  na podstawie przepisOw prawa, w szczegoélnosci art. 133, art. 149, art. 150, art. 158 oraz art. 160 Prawa
os$wiatowego, w celu przeprowadzania postepowania rekrutacyjnego do placéwki szkolnej (art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO*),

o ze wzgledédw zwigzanych z waznym interesem publicznym jakim jest przeprowadzenie postepowania
rekrutacyjnego zgodnie z przepisami prawa, w szczegdlnosci art. 150 Prawa o$wiatowego (art. 9 ust. 2 lit.
g RODO),

o w zakresie wykraczajagcym poza przepisy prawa, w szczegdélnosci przepisy Prawa o$wiatowego, na
podstawie zgody, o ile taka zgoda zostata wyrazona (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

Odbiorcy danych: Dane te mogg by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym na podstawie przepisOw prawa.
Dostep do danych na podstawie stosownych umoéw moga posiadac takze podmioty wspierajgce SP 3 w zakresie
cigzacych na niej obowigzkéw prawnych, dostawcy ustug IT i inne firmy przetwarzajace dane na zlecenie SP 3. Dane
osobowe w zakresie imienia, nazwiska oraz zakwalifikowania sie do szkoty zostang podane do publicznej
wiadomosci poprzez umieszczenie w widocznym miejscu w siedzibie SP 3.
Okres przechowywania: Dane osobowe zgromadzone w celach przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego
beda przechowywane zgodnie z art. 160 Prawa o$wiatowego. Aktualnie okresy te wynosza:
o  wprzypadku oséb zakwalifikowanych do szkoty - nie dtuzej niz do korica okresu, w ktérym uczen uczeszcza
do danej publicznej szkoty,
o w przypadku oséb niezakwalifikowanych do szkoty - przez okres roku, chyba ze na rozstrzygniecie
dyrektora przedszkola, szkoty lub placéwki zostata wniesiona skarga do sgdu administracyjnego i
postepowanie nie zostato zakoriczone prawomocnym wyrokiem.



e Dobrowolno$é / obowigzek podania danych: Podanie danych osobowych, w zakresie jakim okreslaja to przepisy
prawa, jest niezbedne do wziecia udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym do szkoty podstawowe;j.

e  Przekazywanie danych poza EOG: SP 3 nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstw trzecich (czyli
panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego) ani do jakichkolwiek organizacji miedzynarodowych.

e Zautomatyzowane podejmowanie decyzji / profilowanie: SP 3 nie podejmuje decyzji opierajagcych sie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu (w odniesieniu do wyzej opisanych celéw przetwarzania
danych).

Dane uczniéw oraz ich rodzicéw / opiekunéw prawnych

e  Celei podstawy przetwarzania danych: Dane osobowe beda przetwarzane:

o Realizacji obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze zwigzane w szczegdlnosci z procesem
nauczania, dziatalnoscia wychowawcza, opiekuncza oraz pozostatg dziatalnoscig statutowg, ktoére
wynikaja z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa (art. 6 ust. 1 lit. c RODO),

o Realizacji procesu nauczania oraz podejmowania dziatalnosci wychowawczych, co stanowi zadanie
realizowane w interesie publicznym (art. 6 ust. 1 lit. e RODO),

o  kontaktu pod wskazane dane poczty elektronicznej (Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a RODO — udzielonej
przez Panstwa zgody),

o utrwalania oraz publikacji wizerunku w zakresie udzielonej przez Panstwa zgody (Na podstawie art. 6 ust.
1 lit. a RODO — udzielonej przez Panstwa zgody),

o ewentualnego dochodzenia jak i obrony roszczen, co stanowi uzasadniony interes Administratora (art. 6
ust. 1 lit. f RODO).

e Odbiorcy danych: Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ podmioty upowaznione na podstawie przepisow
prawa.

o Okres przechowywania: Dane osobowe przechowywane bedg przez okres wynikajgcy z obowigzujgcych przepisow
prawa. Podanie danych osobowych jest wymagane na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa wskazanych
powyze;j.

® Dobrowolno$é / obowigzek podania danych: Podanie danych jest konieczne dla celéw dydaktycznych i
wychowawczych, a ich nieprzekazanie stanowié¢ bedzie przeszkode dla wziecia przez wychowankdédw udziatu w
zajeciach i uczeszczania do SP 3. Wyrazenie zgody na przetwarzanie wizerunku jest dobrowolne, a brak takiej zgody
nie wigze sie z negatywnymi konsekwencjami.

e  Przekazywanie danych poza EOG: SP 3 nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstw trzecich (czyli
panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego) ani do jakichkolwiek organizacji miedzynarodowych.

e  Zautomatyzowane podejmowanie decyzji / profilowanie: SP 3 nie podejmuje decyzji opierajacych sie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu (w odniesieniu do wyzej opisanych celéw przetwarzania
danych).

Dane os6b upowaznionych do odbioru dzieci

e Cele i podstawy przetwarzania danych: Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie zgody wyrazonej przez
osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

e Odbiorcy danych: Dane te mogg by¢ udostepniane wytacznie podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow
prawa.

®  Okres przechowywania: Dane osobowe bedg przechowywane przez czas uczeszczania dziecka do przedszkola oraz
waznosci upowaznienia.

e Dobrowolnosé¢ / obowiazek podania danych: Podanie danych osobowych jest dobrowolne jednakze niezbedne do
udzielenia/ otrzymania upowaznienia do odbioru dziecka.

e  Przekazywanie danych poza EOG: SP 3 nie zamierza przekazywa¢ danych osobowych do panstw trzecich (czyli
panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego) ani do jakichkolwiek organizacji miedzynarodowych.

e  Zautomatyzowane podejmowanie decyzji / profilowanie: SP 3 nie podejmuje decyzji opierajacych sie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu (w odniesieniu do wyzej opisanych celéw przetwarzania
danych).

Osoby przesytajgce zapytania poprzez formularze kontaktowe, poczte e-mail oraz telefonicznie



e Cele i podstawy przetwarzania danych: Dane osobowe bedg przetwarzane w celu prowadzenia korespondencji
elektronicznej oraz realizacji dziatan podjetych na Panstwa prosbe (Podstawa przetwarzania danych jest uzasadniony
interes administratora danych jakim jest prowadzenie korespondencji elektronicznej oraz realizacja dziatan podjetych
na prosbe osdb, ktérych dane dotyczg).

e  Odbiorcy danych: Dane te mogg by¢ udostepniane podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow prawa. Dostep
do danych na podstawie stosownych umdw mogg posiadac takze dostawcy infrastruktury oraz ustug IT przetwarzajacy
dane na zlecenie SP 3.

e  Okres przechowywania: Przetwarzane przez administratora dane osobowe bedg przechowywane przez okres
prowadzenia korespondencji elektronicznej oraz nastepnie w celach archiwalnych przez okres okreslony w instrukcji
kancelaryjnej administratora.

e Przekazywanie danych poza EOG: SP 3 nie zamierza przekazywac¢ danych osobowych do panstw trzecich (czyli paristw
spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego) ani do jakichkolwiek organizacji miedzynarodowych.

e  Zautomatyzowane podejmowanie decyzji / profilowanie: SP 3 nie podejmuje decyzji opierajgcych sie na
zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu (w odniesieniu do wyzej opisanych celdéw przetwarzania
danych).

e  Dobrowolno$é / obowigzek podania danych: Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do
wymiany korespondencji elektronicznej lub podejmowania dziatan podjetych na Panstwa prosbe.

Jakie prawa przystuguja mi w zwigzku z przetwarzaniem przez SP 3 moich
danych osobowych?

Posiadajg Panstwo stosownie do sytuacji prawo do:

e  7adania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania,
whiesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania a takze do przenoszenia swoich danych osobowych;

e wycofania udzielonej zgody w dowolnym momencie. Wycofanie zgody, nie wptywa na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem;

e  whniesienia skargi do organu nadzorczego (PUODO — Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Gdzie moge sie skontaktowa¢ w zwigzku z pytaniami dotyczacymi
przetwarzania moich danych osobowych oraz realizacjg przystugujgcych mi
praw?

Wszelkie zapytania oraz oswiadczenia w zakresie ww. praw nalezy kierowac pod ponizsze dane kontaktowe:

Dane kontaktowe administratora danych:

Szkotfa Podstawowa nr 3 im. Mikotaja Kopernika
Adres e-mail: sekretariat@sp3pabianice.pl

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych:
Dawid Nogaj
inspektor@bezpieczne-dane.eu



